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Mode d’emploi du scanner EPSON
1 Allumez le scanner (bouton en bas à droite sur la face supérieure du scanner)

2 Ouvrez le logiciel Epson scan

3 En début de séance, vérifiez si les caractéristiques sont correctes :

Mode : Mode bureautique
Type d’image : choisir Couleur
Résolution : 400 ppp
Ces caractéristiques restent ensuite en mémoire. Mais elles peuvent être changées, si besoin, à chaque nouvel ouverture de séance ou enregistrement.
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4 Positionnez le document à scanner sur la fenêtre d’exposition en le calant en bas à gauche 
5 Choisissez Aperçu pour vérifier l’orientation de l’image, faites pivoter, si nécessaire, l’image à l’aide des flèches vertes à gauche de la nouvelle fenêtre « Aperçu ». Cette modification reste en mémoire, vous pouvez ensuite numériser directement les autres documents sans faire aperçu si le texte/image est dans le même sens.

6 Numérisez le document en cliquant sur le bouton Numériser
Une première fenêtre « Enregistrement des fichiers » apparait :

Avec le bouton Parcourir sélectionnez le dossier
Inscrivez le nom du fichier dans le bouton Préfixe
Le N° de début ne peut pas être supprimé, il s’incrémente de 1 à chaque scan, mais peut être modifié, ce nombre s’accole à la suite du Préfixe : 

conseil : utiliser ce N° de début pour la date en finissant par « 2 » le texte dans le bouton Préfixe et en mettant 014 dans le champ N° de début, le nom du fichier se terminera par 2014; ou renommer le fichier lors de l’enregistrement
Choisissez .pdf comme Format de l’image 

Remarque : ces caractéristiques restent en mémoire durant toute la séance : penser à bien vérifier/modifier le fichier et le préfixe pour chaque nouveau document
Une seconde fenêtre apparait « Confirmation ajout de page » :
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Si le document à scanner comporte plusieurs pages : cliquez sur le bouton « Ajouter page » : vous avez alors à nouveau le choix entre : « aperçu » pour modifier l’orientation de la page ; ou « numériser » si la page a le même sens 

Si le texte est sur une double page, vous devez retourner le document (à cause du mode d’ouverture du scanner), il faudra donc faire « aperçu » et pivoter l’image.
Si le document ne comporte qu’une page, cliquez sur le bouton Enregis. Fichier (S). Vous pouvez renommer le fichier (pour enlever le N° de début par exemple) dans la nouvelle fenêtre, vous avez aussi la possibilité d’ouvrir le fichier par un double clic
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7 Recommencez à partir de l’étape 4 si vous avez d’autre(s) document(s) à scanner

8 En fin de séance, fermez le logiciel Epson scan et éteignez le scanner en appuyant 3 secondes sur le bouton, en bas à droite sur la face supérieure du scanner, jusqu’à ce que le voyant vert s’éteigne.
